
คู่มอื
การขอสาํเนาเอกสาร

(ออนไลน)์ 

สวนงานสภาวิชาการ
มหาวิทยาลัยมหามกุฏราชวิทยาลัย

อาคารสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณวงศ (B7.3) ช้ัน 5 หอง 503248 หมู 1 

ถนนศาลายา – นครชัยศรี ต.ศาลายา อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม 73170  โทร. 02-444-6000 ตอ 1139

Website : http://mac.mbu.ac.th  E-Mail : academy.co@mbu.ac.th



ข้ันตอนท่ี 2 กรอกขอมูลใหเรียบรอย 

ข้ันตอนท่ี 1 คลิกลิงค "แบบคํารองขอเอกสารออนไลน"  

https://forms.gle/4yf2yD41FAmiDXDV8

หรือ สแกน Qr code

หนา 1



ถาเปนหนวยงาน (สวนกลาง) ใหมาสงท่ี ตึก B 7.3 หอง 503 

ถาเปนหนวยงานในวิทยาเขต ใหสงมาท่ี 

E-mail : academy.co@mbu.ac.th 

หากมีขอสงสัยในการใชงาน กรุณาติดตอเบอรภายใน 02-444-6000 ตอ 1139

สวนงานสภาวิชาการ มหาวิทยาลัยมหามกุฏราชวิทยาลัย

อาคารสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณวงศ (B7.3) ช้ัน 5 หอง 503

ข้ันตอนท่ี 4 ใหเช็คอีเมลท่ีกรอกในแบบฟอรม (โดยทําการรีเฟรช ทุก ๆ 2 นาที)

ข้ันตอนท่ี 5 ทานจะไดรับขอความจาก Email : academy.co@mbu.ac.th 

ดาวโหลดไฟส .PDF 

จากน้ันปร้ิน แลวลงลายเซ็นกํากับ

ข้ันตอนท่ี 6 สแกนไฟสท่ีลงลายเซ็น แลวสงมาท่ี E-mail : academy.co@mbu.ac.th 

ข้ันตอนท่ี 7 เจาหนาท่ีสวนงานสภาวิชากรนําเสนอเลขานุการสภาวิชาการเพ่ือพิจารณาตอไป 
ข้ันตอนท่ี 8 เม่ือเลขานุการสภาวิชาการพิจารณาอนุมัติแลว เจาหนาท่ีฯ จะสงสําเนาเอกสาร

ไปทางอีเมลท่ีกรอกไวในแบบฟอรม 

ข้ันตอนท่ี 3 หลังจากคลิก

หนา 2


